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1.0 Splos$no

eVroganje pomeni vro€anje po elektronski poti prek informacijskega sistema Finanéne uprave
Republike Slovenije (v nadaljnjem besedilu: portal eDavki). eVro€anje pomeni sodoben nadin
vro€anja dokumentov zavezancem za davek, v njihov osebni profil v portalu eDavki. Vsi poslovni
subjekti ze uporabljajo portal eDavki za oddajo obradunov davkov, zato je smiselna njegova
uporaba tudi v obratni smeri — za prejemanje dokumentov. Za eVro€anje pa se lahko prostovoljno
odlogijo tudi fizitne osebe.

2.0 Pooblascenec za vroc¢anje

Zavezanec si lahko dolo¢i pooblaséenca za vroCanje, tako da izpolni obrazec Vrocanje-PE.
Obrazec Vro&anje-PE pooblastitelj odda v papirni obliki na pristojni financni urad ali v elektronski
obliki prek portala eDavki. Obrazec Vro¢anje-PE lahko oddajo prek portala eDavki tudi vsi njegovi
pooblaséenci, ki imajo pravico za vlozitev dokumenta VroCanje-PE. V tem primeru se vsi
dokumenti namesto zavezancu vrocajo njegovemu pooblas€encu za vroCanje. To velja za
dokumente, ki se elektronsko vrogajo in za dokumente, ki se $e vrogajo v papirni obliki. Ce je
pooblastitelj del sistema eVrocanja, bo Finan&na uprava dokument, ki ga mora vro€iti njegovemu
pooblad€encu, odlozila v portal eDavki, kjer ga bo pooblad€enec lahko prevzel. Zato dodatno
opozarjamo, da zavezanci, ki so del sistema eVroc€anja, preverijo ali imajo njihovi pooblas&enci
za vroCanje, potrebno programsko in strojno opremo za vstop v portal eDavki, sicer dokumenta
ne bodo mogli prevzeti in bo nastopila fikcija vrocitve.

3.0 Seznam dokumentov, ki se eVrocajo

Preden postane dolo¢en dokument del sistema eVro€anja, ga je potrebno tehni¢no prilagoditi na
elektronsko vro€anje prek portala eDavki. Zato Finan€na uprava iz seznama dokumentov, ki jih
vro€a, postopoma vkljuCuje v sistem eVroCanja posami¢ne dokumente oziroma posamitne
skupine ali podskupine. Ko bo postopek prilagajanja dokumentov koncan, bo Finan¢na uprava
zavezancem za elektronsko vroCanje, elektronsko vroCala vse dokumente. Do takrat pa
objavljamo seznam iz katerega je razvidno, kateri posami¢ni dokumenti oziroma dokumenti iz
dolo¢ne skupine ali podskupine so trenutno del sistema eVro€anja. Seznam dokumentov je
objavljen na spletni strani Finanéne uprave.

4.0 Zavezanci za elektronsko vro¢anje

Zakon o davénem postopku dolo¢a, da se dokumenti elektronsko vro€ajo pravnim osebam,
samostojnim podjetnikom posameznikom ter fizi€nim osebam, ki opravljajo dejavnost. Gre torej
za skupine zavezancev, ki so Ze doslej dolZni vlagati obradune davkov v elektronski obliki prek
portala eDavki. Med fizi€ne osebe, ki opravljajo dejavnost, in niso registrirane kot samostojni
podjetniki, Stejejo npr. samostojni novinarji, samostojni kulturni delavci, odvetniki, zasebni
raziskovalci in ostali samozaposleni, ki nimajo registrirane dejavnosti kot samostojni podjetniki.
Sem sodijo tudi druge fiziéne osebe z dejavnostjo, ki so posredno ali neposredno vpisane v davéni
register. To so npr. sobodajalci, samozalozZniki, osebe, ki opravljajo dopolnilno dejavnost na
kmetiji, osebe, ki opravljajo drugo kmetijsko in gozdarsko dejavnost ter tudi nosilci za osnovno
kmetijsko in osnovno gozdarsko dejavnost, ¢e dav€éno osnovo od te dejavnosti ugotavljajo na
podlagi dejanskih prihodkov in ne z upostevanjem katastrskega dohodka.

Ostale fizi€ne osebe, ki ne opravljajo dejavnosti, se lahko prostovoljno prijavijo v sistem eVroc¢anja
tako, da prek portala eDavki oddajo obrazec eVro€anje-POS  (Obrazec
Prijava/Sprememba/Odjava). V takem primeru bodo poslej fizicne osebe, ki so se prijavile v
sistem eVro€anja, dokumente prejemale prek portala eDavki. Za razliko od poslovnih subjektov,
lahko fizi€ne osebe izstopijo iz sistema eVrolanja, e ponovno prek portala eDavki oddajo
obrazec eVroc€anje-POS, kjer oznadijo, da se odjavljajo iz sistema eVrolanje.


http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Davki_in_druge_dajatve/Poslovanje_z_nami/e_Vrocanje/Opis/Seznam_dokumentov_ki_jih_vroca_davcni_organ.docx

5.0 Postopek

e Priprava in odlozitev dokumenta, ki se eVro¢a na eDavke

Finan¢na uprava RS pripravi in podpiSe dokument v elektronski obliki. Dokument je odpremljen
tako, da je odloZen v profil zavezanca v portalu eDavki (zavihek prejeti dokumenti).

Storitev eVro€anje omogoca:

* navadno elektronsko vro¢anje z dokumentom eVro€anje-Dok — dokument se Steje za vroCenega
v trenutku njegove odlozitve v portal eDavki in

» osebno elektronsko vro€anje z dokumentom eVro€anje-OsDok — dokument se Steje za
vrotenega s podpisom eVrocilnice ali po poteku zakonskega roka za podpis eVrocilnice
(zakonska fikcija vrocitve).

Ce ima zavezanec dolodenega pooblag&enca za vroganje, se dokumenta eVrocanje-OsDok in
dokument eVrocanje-Dok $e vedno odlozita v profil zavezanca, pooblas€encu za vro€anje pa
dodeli pravice za podpis eVrocilnice in za pregled dokumenta. Pooblas&encu za vro€anje se
tehni€no omogodi vstop v profil zavezanca (pooblastitelja), v katerem nato podpiSe eVrocilnico in
iz katerega lahko prevzame dokument.

¢ Informativno sporocilo o elektronsko odloZzenem dokumentu v eDavkih

Sistem eDavki hkrati z odloZitvijo dokumenta eVrocanje-OsDok ali dokumenta eVrocanje-Dok,
odlozi v profil zavezanca $e informativno sporoéilo (z dokumentom eVrocanje-Obv). Ce je
zavezanec z obrazcem eVrocanje-POS sporocil tudi svoj elektronski naslov (lahko tudi ve€) in ga
potrdil, se mu informativno sporogilo posreduje $e na sporo&eni elektronski naslov. Ce zavezanec
elektronskega naslova ne sporoéi, prevzame nase odgovornost, da bo redno vstopal v portal
eDavki in pregledoval prejete dokumente, ker se v nasprotnem lahko zgodi, da zaradi preteka
roka nastanejo za zavezanca negativne posledice.

Ce ima zavezanec dologenega poobladéenca za vro&anje, sistem eDavki hkrati z odloZitvijo
dokumenta eVrocanje-OsDok ali dokumenta eVrocanje-Dok v zavezancCev profil, odlozi Se, v
profil zavezanca in v profil pooblaS¢enca za vroCanje, informativno sporocCilo o elektronsko
odloZzenem dokumentu (z dokumentom eVrocanje-Obv). Informativno sporocilo se nahaja tudi v
mobilni aplikaciji, prav tako pa zavezanec dobi potisno obvestilo. Ce sta zavezanec in
pooblas€enec z obrazcem eVrocanje-POS sporocila tudi svoj elektronski naslov (lahko tudi vecg)
in ga potrdila, se jima informativno sporocilo posreduje $e na sporoCeni elektronski naslov.

Ce dokumenta zavezanec oziroma njegov poobla&enec za vrodanje ne prevzameta v 15 dneh
od dneva, ko jima je bilo informativno sporoc€ilo odloZzeno v portal eDavki, velja vroCitev za
opravljeno z dnem preteka tega roka (nastopi fikcija vrocCitve). Dokument se nahaja v portalu
eDavki Se Sest mesecev po vrogitvi, potem se izbriSe iz portala eDavki. Zavezanec ga lahko po
tem roku prevzame pri Financni upravi RS.

Ce ima zavezanec dolo&enih veé pooblas&encev za vroéanje (na istem nivoju), bo informativno
sporocilo poslano vsem pooblaséencem. eVrocilnico pa lahko podpiSe vsak aktivni pooblas€enec
na najnizjem nivoju (sistem eDavki preverja stanje ob trenutku podpisa eVroc€ilnice). Zaradi tega
se lahko zgodi, da bo na dokumentu v odredbi pod vroditi naveden en pooblad¢enec, eVro¢nico
pa bo podpisal drug pooblaséenec. Ko pa je dokument vroen (s podpisom elektronske vrogilnice
ali s potekom 15 dnevnega roka), pa lahko dokument pregleda pooblas€enec za vro€anje, ki je
podpisal eVrocilnico, zavezanec (Ce ima pooblas€enca za vroCanje, pred podpisom eVrogilnice
oz. pred nastopom fikcije, dokumenta ne more prevzeti in se seznaniti z njegovo vsebino) in tisti,
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ki imajo zunanje ali notranje pooblastilo (EDP pravico) za pregled dokumentov eVro¢anje-Dok
oziroma eVroCanje-OsDok.

Od trenutka, ko je dokument odloZen v zavezancev profil, Finanéna uprava RS v dokument ne
more ve¢ posegati, razen v primeru, ko bi prislo do razkritja, davéne tajnosti, osebnega podatka
ali poslovne skrivnosti.

e Postopek podpisa eVrocilnice
Podpis eVrodilnice s strani zavezanca

Zavezanec vstopi v portal eDavki (z uporabo kvalificiranega digitalnega potrdila, z uporabniskim
imenom in geslom, z uporabo storitve SI-PASS ali prek mobilne aplikacije). Med prejetimi
dokumenti odpre dokument eVrocanje-OsDok in sistem eDavki mu takoj ponudi podpis
eVrocilnice. Po podpisu eVrocilnice lahko prenese prilogo na dokumentu eVro¢anje-OsDok.

Zakoniti zastopnik poslovnega subjekta, lahko v imenu poslovnega subjekta, kjer je zakoniti
zastopnik, tudi prek mobilne aplikacije podpiSe eVrocilnico. Ko vstopi v mobilno aplikacijo mora
zakoniti zastopnik najprej zamenjati zavezanca in izbrati tisti poslovni subjekt (Ce jih ima veg)
kateremu je bil odloZzen dokument eVrocanje-OsDok. Med prejetimi dokumenti zakoniti zastopnik
odpre dokument eVrocanje-OsDok in mobilna aplikacija mu takoj ponudi podpis eVrocilnice. Po
podpisu eVrocilnice lahko prenese prilogo na dokumentu eVro¢anje-OsDok.

Postopek podpisa eVrocilnice za pooblas&enca za vro€anje

V primeru, da je pooblastitelj fizi€éna oseba, lahko pooblasenec za vro€anje vstopi v portal eDavki
z uporabo kvalificiranega digitalnega potrdila, z uporabniSkim imenom in geslom, z uporabo
storitve SI-PASS in podpise eVrocilnico. Prav tako lahko pooblas&enec za vro€anje, ki je fizicna
oseba, ob ustrezno dodeljenih pravicah, podpiSe eVrocilnico tudi v mobilni aplikaciji eDavki.

V primeru, da je pooblastitelj poslovni subjekt, lahko pooblad€enec za vro€anje vstopi v portal
eDavki z uporabo kvalificiranega digitalnega potrdila. z uporabniskim imenom in geslom, z
uporabo storitve SI-PASS ali prek mobilne aplikacije. Ko vstopi v portal eDavki in mobilno
aplikacijo eDavki, mora pooblas€enec najprej spremeniti profil uporabnika in izbrati tistega
zavezanca (Ce jih ima vec), kateremu je bil odlozen dokument eVrocanje-OsDok, sicer sistem
eDavki javi napako. Med zavezancevi prejetimi dokumenti pooblas€enec odpre dokument
eVrocanje-OsDok in sistem eDavki mu takoj ponudi podpis eVrodilnice. Po podpisu eVrocilnice
lahko prenese prilogo na dokumentu eVro¢anje-OsDok.

V nekaterih predpisih je doloen drugacen nacdin elektronskega vro€anja, in sicer v Zakonu o
davku na dodano vrednost. Tako npr. 137.b &len tega zakona doloca v primerih posebne ureditev
za opravljanje storitev mednarodnega ob&asnega cestnega prevoza potnikov, za zavezance, ki v
Sloveniji nimajo sedeza ali stalne poslovne enote niti stalnega ali obi¢ajnega prebivalis¢a, da se
Steje, da jim je dokument vro¢en osmi dan po odpremi na elektronski naslov.

Ker se eVroCanje izvaja preko portala eDavki, ki ga lahko uporabljajo le zavezanci, ki imajo

slovensko davéno Stevilko, za druge zavezance, ki slovenske davéne Stevilke nimajo, elektronsko
vro¢anije ne velja. Tem se bodo dokumenti e vedno vro¢ali papirno.

6.0 Vprasanja in odgovori



1. Kajje eVroCanje?

eVroCanje je proces, elektronskega vrocanja izhodnih dokumentov preko informacijskega
sistema Finan&ne uprave RS (prek portala eDavki, ki ima tudi lastnosti varnega elektronskega
predala).

2. Osnovi pojmi v procesu eVroc¢anja.

- eVro€anje: odlaganje izhodnih dokumentov v elektronski obliki v portal eDavki.

- Obrazec eVrotanje-POS (Pristopnica): je vloga s katero se zavezanec, ki je fizicha oseba,
odlogi, da bo prejemal dokumente v elektronski obliki v portal eDavki.

- Pooblastitelj: je zavezanec, ki oddaja obrazec VroCanje-PE (Vlioga za dologitev in preklic
pooblas€enca za vroCanje), s katerim v doloCi obseg in vsebino pooblastila.

- Pooblas¢enec za vro€anje: je oseba (PO, FOD ali FO), ki jo je zavezanec z obrazcem Vroc¢anje-
PE pooblastil, da bo prejemnik izhodnih dokumentov v imenu pooblastitelja.

- Obrazec Vroc€anje-PE (Vloga za doloditev in preklic poobladéenca za vro&anje): doloCa
pooblas€enca za vroCanja in obseg pooblastila, ki je naveden v obrazcu. Zavezanec ima lahko
vec vlog in pooblascencev hkrati.

3. Kaj je pravna podlaga za elektronsko vrocanje?

Elektronsko vro€anje v postopkih, ki jih vodi Finanéna uprava RS, je doloc¢eno v 85.a ¢lenu
Zakona o dav€énem postopku.

4. 0Od kdaj poteka eVro€anje?
eVroCanje se je zaCelo postopno izvajati od 1. januarja 2016 dalje.

5. Katere dokumente elektronsko vro¢amo?
V procesu eVroc¢anja se bo elektronsko vro¢alo dokumente, ki nastanejo v Finanéni upravi RS in
vsebujejo pisanje s katerim je potrebno seznaniti zavezanca. Finanéna uprava RS bo po 1.

januarju 2016 zacela s postopnim eVro&anjem po skupinah dokumentov. Seznam dokumentov,
ki se eVroCajo je objavljen na spletni strani Finanéne uprave RS.

6. Kdo je prejemnik dokumenta?

Prejemnik dokumenta (podpisnik vrocilnice) je zavezanec ali njegov pooblasenec za vro€anje v
postopkih, ki se vodijo pri Finan¢ni upravi RS. Vrocilnico lahko podpiSe samo zavezanec (ob
pogoju, da ni dologil pooblag&enca za vroganje) oziroma pooblas&enec za vroganje. Ce je oseba,
ki lahko podpise vrocilnico PO ali FOD, za prevzem dokumenta prek portala eDavki potrebuje
tudi ustrezno EDP pravico (notranje pooblastilo za delo z obrazci iz skupine eVrocanje).

7. Nimam Se digitalnega potrdila. Kje ga lahko dobim?

eDavki omogoc€ajo vstop z naslednjimi digitalnimi potrdili: SIGOV, SIGEN (izdajatelj Ministrstvo
za javno upravo), NLB CA (izdajatelj NLB d .d., Ljubljana), POSTARCA (izdajatelj Posta Slovenije
d. 0. 0., Maribor) in HALCOM (izdajatelj Halcom d. d., Ljubljana). Ve¢ o pridobitvi digitalnega
potrdila se nahaja na eDavkih.

8. Sem samostojni podjetnik posameznik. Kaj se bo zgodilo, e ne uporabljam eDavkov,
Finan¢na uprava RS pa mi bo elektronsko vrocila dokument?
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Po poteku zakonskega roka 15 dni bo dokument $tel za vroéen. Ce bo z dokumentom naloZena
denarna obveznost in ne bo v roku poravnana, se bodo zaceli postopki izvrSbe. Torej je nujno,
da si uredite dostop do portala eDavki ali pa si dolodite pooblas€enca za vro€anje, ki ima ze
urejen dostop do portala eDavki.

9. Komu se elektronsko vro¢ajo dokumenti prek portala eDavki?

Dokumenti se po Zakonu o davénem postopku elektronsko vro€ajo pravnim osebam in fizinim
osebam, ki opravljajo dejavnost (s. p.-jem in ostalim fizi€nim osebam, ki niso registrirani v obliki
S. p., in opravljajo dejavnost — npr. samostojni novinarji, samostojni kulturni delavci, odvetniki,
zasebni raziskovalci in ostali samozaposleni, ki nimajo registrirane dejavnosti kot s.p.). Sem
sodijo tudi druge fizitne osebe z dejavnostjo, ki so posredno ali neposredno vpisane v davéni
register. To so npr. sobodajalci, samozalozniki, osebe, ki opravljajo dopolnilno dejavnost na
kmetiji, osebe, ki opravljajo drugo kmetijsko in gozdarsko dejavnost ter tudi nosilci za osnovno
kmetijsko in osnovno gozdarsko dejavnost, ¢e davéno osnovo od te dejavnosti ugotavljajo na
podlagi dejanskih prihodkov in ne z upoStevanjem katastrskega dohodka. Fizi¢nim osebam se
dokumenti elektronsko vroCajo le, ¢e se sami prijavijo v sistem elektronskega vro€anja s
pristopnico, ki se vlozi tako, da se prek portala eDavki odda obrazec eVro¢anje-POS.

10. Ali lahko izstopim iz sistema eVrocanja?

Iz sistema eVroc€anja lahko izstopijo samo fizilne osebe, ki so se same prijavile v sistem
eVroCanja, s preklicem pristopnice. Preklic pristopnice se izvede tako, da se prek portala eDavki
odda obrazec eVroc¢anje-POS, v katerem oznac¢imo preklic. Preklic vloge velja naslednji dan po
oddaiji vloge. Pravne osebe in fizi€ne osebe, ki opravljajo dejavnost, ne morejo izstopiti iz sistema
eVro€anja.

11. Sem fizi€na oseba, ki opravlja dejavnost, poleg tega pa zavezanec za davek tudi kot
navadna fizicna oseba. Ali bom vse dokumente prejemal elekironsko?

Ne, ker zakon veZe eVrolanje na status zavezanca, boste elektronsko prejemali samo
dokumente, ki se nanasajo na dejavnost, ostale dokumente ki se nana$ajo na vas kot fizicno
osebo, pa pisno. Zato predlagamo, da si uredite pristopnico tudi kot fiziéna oseba.

12. Kot fizicna oseba, ki opravlja dejavnost, bom prejemal dokumente v portal eDavki po
samem zakonu. Se bom pa tudi kot fizicna oseba prijavil v sistem eVroc¢anja. Ali bom
prejel vse dokumente na isti nacin?

Status zavezanca dolo€a profil zavezanca v portalu eDavki, v katerega Finan&na uprava RS
odlaga dokumente, ki jih je potrebno elektronsko vrociti. Portal eDavki lo€i tri profile:

- profil fizi€ne osebe (FO),

- profil fizi€ne osebe, ki opravlja dejavnost (FOD) in

- profil pravne osebe (PO).

Za vstop v posamezen profil oziroma za podpis elektronske vrocilnice iz doloenega profila ter
za pregled dokumentov, ki se nahajajo v dolo€enem profilu, je potrebno imeti ustrezno pooblastilo
to€no za ta profil. Pri tem smo postopek vro€anja poenostavili na nacin, da v najvecji mozni meri
zanemarimo, da gre za dva razli¢na profila, kadar imamo fizi€no osebo (profil FO) in isto fizicno
osebo, ki opravlja dejavnost (profil FOD), ker v kon¢ni fazi govorimo o enem zavezancu z eno
davéno Stevilko. To pomeni, da dokument, ki ga Finan¢na uprava RS odlozi v profil FO, lahko
posameznik prevzame (podpiSe eVrocilnico), ¢e vstopi v portal eDavki z digitalnim potrdilom
izdanim na fizi€no osebo ali pa ¢e vstopi v portal eDavki z digitalnim potrdilom izdanim naj kot
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nosilec dejavnosti. Prav tako bo lahko podpisal eVrocilnico, ¢e bo v eDavke vstopil z
uporabniSkim imenom in geslom ali z uporabo storitve SI-PASS. eVrocilnico bo lahko podpisal
tudi v mobilni aplikaciji eDavki. Ista logika velja pri dokumentih, ki jih Finan&na uprava RS odloZi
v profil FOD.

Ce si je zavezanec dologil pooblagéenca za vro&anije, je treba dokumente vrogiti njemu. V skladu
z zgoraj predstavljeno logiko, bo eVrocilnico lahko podpisal pooblas€enec za vro€anje z digitalnim
potrdilom izdanim nanj kot fizi€na oseba in tudi z digitalnim potrdilom izdanim nanj kot nosilec
dejavnosti. Prav tako bo lahko eVrocilnico podpisal, ¢e bo v eDavke vstopil z uporabo
uporabniSkega imena in gesla ali z uporabo storitve SI-PASS. Pooblas€enec bo lahko eVroéilnico
podpisal tudi v mobilni aplikaciji eDavki.

13. Sem fiziéna oseba ki opravlja dejavnost, in nameravam dejavnost zapreti. Ce se po
prenehanju opravljanja dejavnosti zgodi, da mi boste poslali dokument, ki se nanasa na
opravljanje dejavnosti, ali mi ga boste e vedno vrocali elektronsko?

Ne. S prenehanjem opravljanja dejavnosti se avtomatsko prekli¢e pristopnica, ki vam je bila kot
osebi z dejavnostjo avtomatsko skreirana. Dokument boste prejeli kot fizi€na oseba, kar pomeni
v papirju, razen Ce ste tudi kot fizi€na oseba prostovoljno pristopili k elektronskem vro¢anju.

14. Kako se kot fizina oseba prijavim v sistem eVroc¢anja?

Izpolniti morate pristopnico v eDavkih (dokument eVrocanje-POS). Ta se vlozi tako, da se v
portalu eDavki v rubriki Prva stran izbere obrazec za oddajo novega dokumenta, potem se izbere
obrazec eVroc€anje-POS. Priporoamo, da vpiSete tudi podatek o elektronskem naslovu, na
katera bi Zeleli prejemati informativna sporoc€ila o elektronsko odloZzenih dokumentih. V sistem
eVroCanja se lahko prijavite tudi v mobilni aplikaciji eDavki, tako da oddate dokument eVro€anje-
POS.

15. Sem ste€ajni upravitelj. Kako se bodo vroc¢ali dokumenti za zavezance v postopkih ki jih
vodim?

Tehniéni nacin vro€anja dokumentov (papirni ali elektronski) je odvisen od tega ali je zavezanec
(dolznik) v sistemu eVroganja ali ne. Ce je dolznik pravna oseba, samostojni podjetnik
posameznik ali fizicna oseba, ki opravlja dejavnost, bo dokument vro€en elektronsko tudi
steajnemu upravitelju. Ce pa je dolznik fiziéna oseba, se bodo dokumenti vro&ali v papirju tudi
ste€ajnemu upravitelju, razen e dolznik sam pristopi v sistem eVroc€anja.

16. V kateri profil (FO ali FOD ali PO) v portalu eDavki se elektronsko vro¢ajo posamezni
dokumenti - sploSno?

Dokumenti, ki so namenjeni pravni osebi, se vedno elektronsko vrocajo v profil PO.

Dokumenti, ki so namenjeni fizi¢ni osebi in ta fizicna oseba ne opravlja nobene dejavnosti, se
elektronsko vrocajo v profil FO (ob pogoju, da se je fizicha oseba prijavila v sistem eVro&anja,
sicer na naslov za vro€anije fizi€ne osebe).

Pri fizi€nih osebah, ki imajo registrirano dejavnost, se dokument vro€i v ustrezen profil (FO ali
FOD), glede na vsebino dokumenta oziroma glede na to ali se pravice in obveznosti, ki izhajajo

iz dokumenta nanasajo na posameznika ali na njegovo dejavnost..

17. V kateri profil v portalu eDavki bom prejel opomin in obvestilo o izvrSenem pobotu?
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- PO: vedno v portal eDavki v profil PO.

- FO, ki nima dejavnosti: v portal eDavki v profil FO samo, €e se je prostovoljno prijavil v
sistem eVroc€anja, sicer prek poste v papirni obliki, na naslov za vro€anje.

- FO, ki ima dejavnost: vedno v portal eDavki v profil FOD.

18. V kateri profil v portalu eDavki bom prejel sklep o izvrsbi?

eVroCanje se dejansko izvede glede na vrsto poslovnega subjekta in sicer:

- PO, lahko nastopa v vlogi delodajalca oziroma izplacevalca prejemkov kot tudi v vlogi
dolznika. Sklepe prejme v portal eDavki in sicer v profil PO.
- FO, ki nima dejavnosti, prejme sklepe v portal eDavki v profil FO samo, Ce se je
prostovoljno prijavil v sistem eVroCanja, sicer pa prejme sklepe prek poste v papirni obliki, na
naslov za vroCanje.
- FO, ki ima dejavnost (FOD) prejme sklepe:
e v portal eDavki v profil FOD, ko nastopa v vlogi delodajalca oziroma
izplagevalca,
e v portal eDavki v profil FO samo, ko nastopa v vlogi dolznika, e se je
prostovoljno prijavil v sistem eVro&anja, sicer pa prejme sklepe prek poste v
papirni obliki, na naslov za vro&anje.

19. Kot oseba, ki je zavezana k eVro€anju, bi Zelel, da bi se dokumenti vroCali mojemu
pooblas€encu za vroc€anje. Ali lahko doloCim pooblas€enca, ki bo namesto mene
prejemal dokumente?

Da. Pooblas€ence za vrocanje si lahko uredite preko obrazca Vro€anje-PE (Vloga za dologitev in
preklic pooblas€enca za vrocanje). Lahko dolocite sploSnega pooblas€enca (za vse dokumente,
ki vam bodo posredovani s strani Finanéne uprave), pooblas€enca za posamezne skupine in
podskupine davkov oziroma postopkov ter tudi na posamezno konkretno zadevo. Obrazec
Vrocanje-PE lahko oddate prek portala eDavki ali v papirni obliki na pristojni finan¢ni urad.
Pooblas¢enec za vro€anje bo prejemal vse dokumente (papirne in elektronske) v skladu z danim
obsegom pooblastila. Pooblad€enca za vro€anje lahko dolog€ite tudi v mobilni aplikaciji eDavki.

20. Ali lahko imenujem vec pooblas¢encev za vro¢anje?

Da. Lahko dolocite ve€ pooblas€encev za vro€anje, za vsakega posebej pa morate opredeliti
obseg pooblastil. Ce dologite ve& pooblaséencev na istem nivoju, bo davéni organ po ustaljenem
postopku dokument odlozil v profil zavezanca, informativno sporocilo o odlozenem dokumentu
(obrazec eVrocanje- Obv) pa bo poslal v portal eDavki zavezancu in vsem pooblas&encem.
Informativno sporocilo bo poslano tudi na vse sporoCene in potrjene elektronske naslove
zavezanca in vseh pooblas&encev. Prvotno je eVrocilnico lahko podpisal le (en) pooblaséenec
za vrocanje, ki je prejel informativno sporocilo. Funkcionalnost eVrocanja smo nadgradili na
nacin, da lahko eVrogilnico podpiSe katerikoli pooblad€enec na najniZjem nivoju, ki ima veljavno
pooblastilo za vroganje ob trenutku podpisa eVrogilnice. Ce dologite ve& pooblaséencev na
razli€nih nivojih, bo davéni organ upoSteval najprej pooblasd€enca na nivoju IV (zadeva), nato
pooblas€enca na nivoju lll (podskupina), nato pooblaséenca na nivoju Il (skupina) in na koncu
sploSnega pooblas&enca na nivoju |.

21. Kdo lahko prekli¢e pooblastilo za vro€anje?
Pooblastilo za vro€anje lahko prekli¢eta tako pooblastitelj kot pooblad€ence za vro€anje. Preklic

pooblastila ima veljavnost naslednji dan po oddaji, razen &e je preklic vezan na kateri kasnejSi
datum. Pooblastilo za vro€anje se lahko prekli¢e tudi v mobilni aplikaciji eDavki.
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22. Katera pooblastila za vro€anje se avtomatsko prekli¢ejo?

Finan¢na uprava RS avtomatsko izvede preklic pooblastila za vro€anje v povezavi s statusom
pooblas&enca za vroganje. Ce je pooblaséenec za vroéanje:

- fiziCna oseba, pooblastilo preneha s smrtjo pooblas&enca;

- fiziCna oseba, ki opravlja dejavnost, pooblastilo preneha s prenehanjem dejavnosti;

- pravna oseba, pooblastilo preneha z izbrisom pravne osebe iz PRS.

23. Smo odvetniSka pisarna, ki zastopa stranke tudi v postopkih pred Finan&no upravo. Al
je vseeno, ¢e smo pooblasCeni kot odvetniSka pisarna, ali pa je pooblaséen samo
posamezen odvetnik iz nase pisarne?

Ce je pooblaséenec za vroanje odvetniska pisarna kot poslovni subjekt, ki ima svojo davéno
Stevilko, bo dokumente lahko prevzemala va$a pisarna oziroma vasi zaposleni, ki vstopajo v
portal eDavki s kvalificiranim digitalnim potrdilom izdanim kot zaposlen pri odvetniski pisarni. Za
podpis elektronske vrocilnice morajo imeti ustrezno notranje pooblastilo za delo z obrazci v
portalu eDavki in sicer za skupino eVro¢anje. Ce je kot pooblas&enec za vroanje doloden
posamezen odvetnik iz vaSe pisarne, potem bo dokumente lahko prevzemal le ta odvetnik, na
nacin da bo vstopil v portal eDavki z kvalificiranim digitalnim potrdilom izdanim na fizicno osebo,
z uporabniskim imenom in geslom, z uporabo storitve SI-PASS. eVrocilnico bo lahko podpisal
tudi v mobilni aplikaciji eDavki, €¢e bo deloval kot pooblas¢enec fizicne osebe in bo imel ustrezne
pravice.

24. Imam SP. Zelim, da v mojem imenu dokumente prevzema moj Ragunovodski servis d.
0. 0.. Racunovodski servis d. 0. 0. sem zunanje ze pooblastila za delo z obrazci v portalu
eDavki. Sama namre¢ nimam urejenega dostopa do portala eDavki. Ali moram dodatno
dolociti pooblas€enca za vro€anje? (19. 10. 2016)

SploSno zunanje pooblastilo je dovolj pod pogojem, da ste v tem sploSnem zunanjem pooblastilu
oznacili tudi obrazec Vroc€anje-PE in hkrati bo zunanji pooblas€enec v vaSem imenu oddal
obrazec Vroc€anje-PE ter s tem v vaSem imenu dolocil sebe (Racunovodski servis d. 0. 0.) kot
pooblad€enca za vro€anje, sicer elektronske vrocilnice ne bo mogel podpisati. Pri tem
opozarjamo, da bo s tem dejanjem izbrani pooblas€enec za vro€anje prejemal dokumente, ki jih
Finan¢na uprava RS vroca elektronsko prek portala eDavki in tudi tiste, ki jih vro€a Se v papirni
obliki.

Druga moznost je, da obrazec Vro¢anje-PE dostavite na pristojni finan¢ni urad v papirni obliki
Obrazec z navodili za izpolnjevanje je objavljen na portalu eDavki.

V vsakem primeru, ¢e ima racunovodski servis samo sploSno zunanje pooblastilo in vi nimate
dostopa do portala eDavki, elektronske vro€ilnice ne bo mogel podpisati nih€e, zato bo nastopila
fikcija vrocitve, ki ima lahko negativne posledice. Nujno si uredite dostop do portala eDavki ali pa
si dolocite pooblas&enca za vro€anje.

25. Imam SP. Racunovodski servis sem zunanje pooblastila za delo z obrazci prek portala
eDavki. Sama imam urejen dostop do portala eDavki. Ali moram v tem primeru dodatno
dologiti pooblasenca za vro¢anje?

Ce vstopate v portal eDavki z digitalnim potrdilom izdanim kot zaposlena pri fiziéni osebi z
dejavnostjo, lahko dokumente, ki se elektronsko vrofajo, sami prevzamete s podpisom
elektronske vrocilnice. Funkcionalnost eVro€anja smo nadgradili na nacin, da po novem lahko
eVrocilnico podpisujete tudi z digitalnim potrdilom izdanim na vas kot fizi€na oseba. eVrocilnico
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pa boste lahko podpisali tudi e boste v eDavke vstopili z uporabniSkim imenom in geslom ali z
uporabo storitve SI-PASS. eVrogilnico lahko podpisete tudi v mobilni aplikaciji eDavki. Ce vseeno
Zelite imeti pooblas€enca za vro€anje, je potrebno oddati obrazec Vro€anje-PE, ki ga lahko
oddata tudi prek mobilne aplikacije eDavki. V tem primeru bo elektronsko vrocilnico lahko
podpisal samo pooblas€enec za vro€anje oziroma dokumenti, ki se vro€ajo Se v papirni obliki,
bodo vro€eni na naslov pooblas€enca za vroCanje.

26. Imam SP. Zelel bi, da se vsi moji dokumenti vroajo mojemu Radunovodskemu servisu
d. 0. 0.. V Racunovodskem servisu d. 0. 0. nihée nima izdanega digitalnega potrdila kot
zaposlena oseba, ampak uporabljajo digitalna potrdila, ki so izdana na fizi€no osebo. Te
fiziCne osebe sem Ze zunanje pooblastil za delo z obrazci v portalu eDavki. Koga v tem
primeru dolo¢im kot pooblaséenca za vroCanje, raCunovodski servis ali posamezne
fizi€ne osebe?

Z obrazcem Vroc&anje-PE kot pooblasd€enca za vro€anje doloCite posamezne fizitne osebe, saj
uporabljajo tako izdana digitalna potrdila. Obrazec z navodili za izpolnjevanje je objavljen na
portalu eDavki.

Obrazec oddate prek portala eDavki ali ga dostavite na pristojni finan¢ni urad v papirni obliki.
Obrazec pa lahko oddate tudi prek mobilne aplikacije eDavki.

27. Imam Podjetje d. 0. 0. in Zelel bi, da naSa tajnica prevzema dokumente v imenu podjetja.
Za oddajo vseh obrazcev preko portala eDavki smo zZe zunanje pooblastili Radunovodski
servis d. 0. 0.

Zunanja pooblastila za delo z obrazci v portalu eDavki, ki ste jih Ze dodelili RaCunovodskemu
servisu d. 0. 0., omogocajo Radunovodskemu servisu (v skladu z obsegom pooblastila), da
pregleda Ze vroCen dokument (ko je podpisana elektronske vro€ilnica ali po nastopu fikcije
vrogitve). Ragunovodski servis d. 0. 0. pa ne more podpisati elektronske vrogilnice. Ce ne Zelite,
da Racunovodski servis d. 0. 0. pregleduje vro¢ane dokumente, mu prekliite zunanje pooblastila
za skupino eVrocanje.

Ker Zelite, da vaSa tajnica prevzema dokumente, mora imeti digitalno potrdilo izdano kot
zaposlena v podjetju Podjetje d. 0. 0. V tem primeru ni potrebno oddati obrazca Vro€anje-PE,
ampak ji dodelite notranje pooblastilo za skupino eVro€anje in za obrazec Obv-DZ.

28. Ali lahko dolo¢im pooblas€enca za vroCanje, ki bo prevzemal samo dokumente, ki se
vro¢ajo v elektronski obliki?

Ne. Pooblas€enec za vro€anje bo prejemal vse dokumente v skladu z obsegom pooblastila, ne
glede na to kakSen je tehni¢ni nacin vro€anja (tj. v papirni obliki prek poste ali v elektronski obliki
prek portala eDavki). Tehni¢ni nacin vro¢anja dokumentov pooblas€encu za vro¢anje pa je isti
kot velja za pooblastitelja. Ce je pooblastitelj del sistema eVro&anje, bo davéni organ dokument,
ki ga mora vro€iti njegovemu pooblas€encu, odloZil v portal eDavki, kjer bo pooblas&enec
podpisal elektronsko vro€ilnico in s tem prevzel dokument. In obratno, &e je pooblastitelj fizicna
oseba, ki ni del sistema eVro€anja, bo davéni organ dokument vro€al pooblad€encu v papirni
obliki prek poste. Zato dodatno opozarjamo, da zavezanci, ki so del sistema eVro€anja, preverijo
ali imajo njihovi pooblascenci za vro¢anje, potrebno programsko in strojno opremo za vstop v
portal eDavki, sicer dokumenta ne bodo mogli prevzeti in bo nastopila fikcija vrocitve.

29. Smo raCunovodski servis in Ze imamo zunanje pooblastilo za skupino eVroCanje v
eDavkih za doloene nase stranke. Zanima nas, ali bomo Se vedno imeli dostop do
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dokumentov nasih strank (navadno vroCenih in osebno vrocenih) ali pa nas morajo
stranke pooblastiti z novim obrazcem Vrocanje-PE.

Zunanje pooblastilo za skupino eVro€anje vam daje pravico za pregled dokumentov iz skupine
eVroCanje, vendar Sele, ko je elektronska vroCilnica podpisana oziroma je nastopila fikcija
vrogitve. Ce pooblastilo ni preklicano, ostane v veljavi. Torej s pravicami, ki jih imate v skladu z
zunanjim pooblastilom, ne morete podpisati elektronske vrocilnice, za to dejanje vas mora
zavezanec dolociti kot pooblas&enca za vro€anje.

30. eDavke pregledujem le ob&asno, tako da se lahko zgodi, da bom spregledal dokument,
ki mi je bil poslan. Kaj naj naredim, da bom pravo€asno obvescen o prejetem dokumentu?

Priporoamo, da z obrazcem eVrocanje-POS prijavite va$ elektronski naslov, kamor boste
prejemali elektronska obvestila, da vam je bil na eDavke odloZzen dokument. Lahko navedete veé
razliénih elektronskih naslovov, na katere vam bo poslano obvestilo. Bodite pozorni, da po oddaji
obrazca eVrocanje-POS, potrdite elektronsko povezavo, ki jo boste prejeli na navedeni
elektronski naslov. Obrazec eVro€anje-POS lahko oddate tudi prek mobilne aplikacije eDavki.

31. Za elektronsko vroCanje ze uporabljamo varen elektronski predal drugih ponudnikov. Al
mi boste vrocali vase dokumente v moj obstoje¢ varen elektronski predal?

Ne. Zakon o davénem postopku dolo¢a, da davEéni organ vro¢a dokumente preko portala eDavki.

32. Ali lahko dostopam do eDavkov in dokumentov, ki so mi bili poslani, preko mobilnih
naprav?

Da. V portal eDavki lahko vstopite preko mobilne aplikacije eDavki ali prek brskalnika na vasi
mobilni napravi z uporabo uporabniSkega imena in gesla.

33. Ali elektronsko vro¢anje pomeni, da mi boste odlo¢bo poslali na moj elektronski naslov?
Ne. Elektronsko vro€anje pomeni, da se dokument naloZi v vas$ predal v zaprtem delu eDavkov.
Na vas elektronski naslov boste v primeru, &e ga boste sporo€ili in potrdili, prejeli le informativno
obvestilo, da vas na eDavkih ¢aka dokument.

34. Kdaj se Steje, da je dokument vro¢en?
Vrocitev Steje za opravljeno z dnem, ko naslovnik z elektronskim podpisom vrocilnice prevzame
dokument. Ce ga ne prevzame v 15 dneh, velja vrogitev za opravljeno z dnem preteka tega roka
(fikcija vroc€itve). Dokumenti, ki se vro&ajo elektronsko, se bodo vro€ali osebno, kar pomeni, da
elektronsko podpiSete vrogilnico.

35. Do kdaj ima zavezanec dostop do dokumentov ki so mu bili vro€eni v eDavkih?
V eDavkih se dokumenti, ki so bili vro&eni, nahajajo e 6 mesecev od dneva vrocitve, potem pa
jih davéni organ izbride iz portala eDavki. Ne glede na to jih lahko zavezanec pri davénem organu
prevzame tudi kadarkoli po poteku tega roka.

36. Ali je mogoce elektronsko vrocen dokument osebno prevzeti na uradu FURS?

Zavezanec lahko osebno prevzame dokument, ki je elektronsko vro€en, samo kot kopijo Ze
vroCenega dokumenta. V kolikor dokumenta na eDavkih prejemnik $e ni prevzel in Se ni potekel
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15 dnevni rok, po katerem se Steje, da je bil dokument vroen, zavezanec tega dokumenta na
uradu ne more osebno prevzeti.

37. Alilahko zavezanec prevzame dokument pred pooblas€encem?

Zavezanec ne more prevzeti dokumenta pred ali vimenu pooblas€enca, ¢eprav je obvescen, da
je dokument vlozen in ¢aka na vrocitev. V tem primeru lahko obvesti oz. opomni pooblas¢enca,
da prevzame vrogen dokument. Sele ko pride do vrogitve (dejanske vrogitve ali fikcije vrogitve),
lahko tudi zavezanec odpre dokument in vidi njegovo vsebino.

38. Kaksen je nacin seznanjanja naslovnika, da mu je bil vioZzen dokument v eDavke?

Hkrati z odlozitvijo dokumenta v portal eDavki, se sistemsko odlozi v portal eDavki obvestilo
(obrazec eVrocanje-Obv), da je bil naslovniku viozen dokument za vro€anje. Tudi to obvestilo se
vidi samo v eDavkih. Ce pa naslovnik sporoéi tudi elektronski naslov (npr. gmail, hotmail, itd) in
ga potrdil, se mu obvestilo poslje tudi na elektronski naslov. Elektronski naslov se FURS sporodi
preko portala eDavkov, v rubriki Prva stran se izbere obrazec za oddajo novega dokumenta,
potem se izbere obrazec eVrocanje-POS, kjer se lahko dodajo elektronski naslovi. Obrazec
eVroC€anje-POS se lahko odda tudi prek mobilne aplikacije eDavki.

39. Cemu je namenjen obrazec eVrocanje-Obv (eVro&anje obvestilo)?

Vsa informativna sporodila, ki so povezana z elektronskim vro€anjem, Finan¢na uprava RS poSilja
z novim obrazcem eVro€anje-Obv (pred spremembo so bila informativna sporocila poslana z
obrazcem Obv-DZ), na nacin, da obrazec eVrocanje-Obv odlozi v profil zavezanca in v profil
morebitnega pooblas¢enca za vro€anje. Obrazec eVro€anje-Obv se nahaja (kot vsi dokumenti,
ki jih poSilja Finan¢na uprava RS) med prejetimi dokumenti.

Zaradi lazjega pregleda informativnih sporo€il povezanih z eVroanjem, je na prvi strani
osebnega profila v portalu eDavki, dodan nov zavihek »eVro&anje obvestila (Stevilo neprebranih
(xx))« z direktno povezavo na obrazce eVrocanje-Obyv. Informativna sporocila zavezanec dobiva
tudi v mobilno aplikacijo eDavki, kot obvestila in tudi potisna obvestila.

40. Na prejetem dokumentu eVrocanje-OsDok in eVrocanje-Dok imam na dnu nov gumb
»Prikazi povezana obvestila«. Za kaj se uporablja ta gumb?

Zaradi lazjega pregleda informativnih sporo il povezanih s konkretnim dokumentom, ki se vro¢a
ali je zZe vro€en, smo dodali novo funkcionalnost, ki omogoca, da s klikom na gumb »Prikazi
povezana obvestila« po hitrem postopku preverite, katera informativna sporocila smo vam ze
poslali.

Primeri informativnih sporocil, ki jih vsebuje obrazec eVrocanje-Obv:
- Nov dokument (odlozi hkrati z dokumentom eVrocanje-OsDok ali eVrocanje-Dok).
- Opomnik (odlozi po 8 dneh od odlozitve dokumenta eVrocanje-OsDok, €e vrocilnica ni
podpisana).
- Fikcija (odlozi po preteku zakonskega roka za prevzem dokumenta eVrocanje-OsDok).
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